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REGISTRO E CONTROLE DA URL DE PRIVACIDADE E TERMOS DE 

USO 

Credencia / SENATRAN - Centro de Formação de Condutores Paraty Ltda 

Código REG-SENATRAN-06 Revisão 01 

Data de elaboração 01/09/2026 Situação Para aprovação 

Empresa Centro de Formação de Condutores Paraty Ltda CNPJ 02.942.815/0001-15 

Responsável pela verificação  Aprovação  

 

REQUISITO DO CREDENCIA 

O campo apresentado no processo solicita uma única URL da Política de Privacidade e dos Termos de Uso. Este registro 

formaliza a verificação de que o endereço informado está ativo, acessível ao público e contém, de forma clara, os dois 

documentos vigentes. 

1. OBJETIVO 

Estabelecer e registrar a verificação da URL pública utilizada no Credencia/SENATRAN para disponibilização da 

Política de Privacidade e dos Termos de Uso do Centro de Formação de Condutores Paraty Ltda., assegurando 

rastreabilidade, atualização documental, disponibilidade e coerência com o caso de uso autorizado. 

2. ESCOPO 

Aplica-se à página eletrônica informada no processo de credenciamento da empresa, aos documentos publicados 

nessa página e às pessoas responsáveis pela elaboração, aprovação, publicação, manutenção, revisão e verificação 

periódica da URL. 

3. REFERÊNCIAS 

 Portaria SENATRAN nº 139, de 20 de fevereiro de 2025. 

 Lei nº 13.709/2018 - Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

 POL-PRIV-01 - Política de Privacidade e Proteção de Dados Pessoais. 

 TER-USO-01 - Termos de Uso da Plataforma e dos Serviços Digitais do CFC Paraty.  

 POP-SENATRAN-01 - Gestão da ciência e, quando aplicável, do consentimento, negativa e revogação. 

 Caso de uso Credencia: Gestão de alunos e oferta de cursos especializados.  

4. URL CONTROLADA 

URL atualmente informada no Credencia 

(a substituir) 
https://autoescolaparaty.com.br/ 

URL específica a cadastrar após 

publicação e teste 
https://autoescolaparaty.com.br/privacidade-e-termos 

Conteúdo obrigatório 
Política de Privacidade POL-PRIV-01 Rev. 01 + Termos de Uso TER-USO-01 Rev. 00 

em um único endereço público. 

Condição para reenvio URL testada, conteúdo aprovado, documentos vigentes e evidências arquivadas. 
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5. RESPONSABILIDADES 

Responsável Responsabilidade 

Representante Legal Aprovar a Política de Privacidade, os Termos de Uso e este registro. 

Responsável Técnico Validar tecnicamente a URL antes do reenvio ao Credencia e manter as evidências. 

Responsável por Privacidade / Encarregado 
Gabriel Manzano Capeloza Leite – verificar coerência do conteúdo com a LGPD, as 

bases legais, a ciência do uso dos dados, os direitos dos titulares e os canais de 

privacidade. Contato: atendimento@alfamaweb.com.br | (79) 99687-9010. 

TI / Fornecedor do Site Publicar e manter a página ativa, segura, acessível e atualizada. 

SGI / Administração Controlar revisão, aprovação e arquivamento das evidências. 

6. PROCEDIMENTO DE PUBLICAÇÃO E VERIFICAÇÃO 

 Concluir e aprovar a Política de Privacidade vigente. 

 Concluir e aprovar os Termos de Uso vigentes. 

 Publicar ambos em uma única página ou endereço eletrônico que os apresente de forma clara e imediata.  

 Confirmar que a página utiliza HTTPS válido e pode ser acessada sem login. 

 Validar se a página apresenta a razão social correta, CNPJ, identificação e contato do Encarregado, tratamento de 

dados da SENATRAN, dados biométricos, bases legais, ciência do uso dos dados, 

consentimento/negativa/revogação somente quando aplicáveis e direitos dos titulares.  

 Testar todos os links e botões relacionados à Política, aos Termos de Uso e canal de contato. 

 Registrar captura de tela da página publicada, preferencialmente mostrando a URL e a data da verificação. 

 Registrar neste documento a revisão dos documentos publicados e o resultado da verificação.  

 Somente após o resultado 'CONFORME', inserir ou atualizar a URL no Credencia e arquivar captura de tela do 

campo preenchido. 

 Realizar nova verificação sempre que houver alteração de URL, revisão da Política, revisão dos Termos, mudança 

relevante no caso de uso ou atualização regulatória. 

7. CHECKLIST DE VERIFICAÇÃO DA URL 

Item de verificação Resultado Observação/Evidência 

URL utiliza HTTPS válido 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Página acessível sem autenticação/login 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Política de Privacidade disponível 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Termos de Uso disponíveis 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Os dois documentos estão no mesmo endereço indicado  
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Razão social e CNPJ estão corretos 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Encarregado e canal de privacidade estão informados e atualizados 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  
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Conteúdo contempla dados pessoais e biometria facial, quando aplicável 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Ciência do uso dos dados e, quando aplicável, 

consentimento/negativa/revogação estão descritos 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Bases legais do caso de uso refletem art. 7º, II, e art. 11, II, “g”, sem 

consentimento para o tratamento necessário  
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Direitos dos titulares estão descritos 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Compartilhamentos SENATRAN/Serpro/GCC estão descritos, quando 

aplicáveis 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Revisões publicadas coincidem com documentos aprovados 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Links e botões funcionam corretamente 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

Captura de tela foi arquivada como evidência 
☐ Sim   ☐ Não   ☐ 

N/A  

8. REGISTRO DA VERIFICAÇÃO 

URL verificada https://autoescolaparaty.com.br/privacidade-e-termos 

Data da verificação ____/____/______ 

Política de Privacidade - código/revisão POL-PRIV-01 / Rev. 01 

Termos de Uso - código/revisão TER-USO-01 / Rev. 00 

Resultado final ☐ CONFORME   ☐ NÃO CONFORME 

Responsável pela verificação  

Evidência arquivada em  

Captura de tela / protocolo Credencia  

Observações 

Preencher após publicação, teste da URL e atualização do 

campo no Credencia. Não declarar CONFORME sem 

evidência objetiva. 

9. CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO 

A URL somente poderá ser considerada apta para registro ou reenvio no Credencia quando 

https://autoescolaparaty.com.br/privacidade-e-termos estiver publicada e acessível, todos os itens aplicáveis do 

checklist estiverem marcados como 'Sim' e não houver divergência entre o conteúdo publicado, os documentos 

formalmente aprovados e o caso de uso atualizado. 

Qualquer falha de acesso, ausência de documento, link quebrado, política desatualizada, inconsistência com o caso 

de uso ou ausência de evidência deverá ser registrada como não conformidade e corrigida antes do reenvio. 

10. FREQUÊNCIA DE VERIFICAÇÃO 

 Antes do envio ou reenvio de solicitação no Credencia. 

 A cada revisão da Política de Privacidade ou dos Termos de Uso. 

 Após alteração de domínio, hospedagem ou estrutura do site. 

 Após mudança relevante do caso de uso ou das bases legais. 

 No mínimo uma vez por ano, como verificação preventiva. 
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11. CONTROLE DE REVISÕES 

Revisão Data Descrição Responsável Aprovação 

01 08/09/2026 

Adequação à Nota Técnica nº 264/2026: 

inclusão do Encarregado, código do 

documento corrigido, URL específica, 

Política Rev. 01 e Termos de Uso TER-

USO-01. 

  

 

ELABORAÇÃO VERIFICAÇÃO TÉCNICA APROVAÇÃO 

Encarregado / Privacidade 

Gabriel Manzano Capeloza Leite 

atendimento@alfamaweb.com.br 

Assinatura: _____________________ 

Responsável Técnico 

Nome: __________________________ 

 

Assinatura: _____________________ 

Representante Legal 

Nome: __________________________ 

 

Assinatura: _____________________ 
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